苏州卫康招标系统添加配送功能用户操作手册

1、 配送企业管理：在此功能模块下维护或添加配送企业的资质信息。

1. 点击配送企业管理-配送企业一览表
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\操作手册\QQ截图20170103143831.jpg]
备注：
（1）配送企业库中已存在的企业只需勾选点添加即可，同一个企业只允许存在一个。
（2）配送企业信息可由所添加的投标企业进行修改维护，审核通过后只能查看，如需要修改请联系平台管理人员。





2. 点击配送企业管理-添加配送企业
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\操作手册\QQ截图20170103144229.jpg]
备注：确认信息无误请点击“保存信息提交”。

[bookmark: _GoBack]二、配送关系管理：在此功能模块下对自身中标的产品添加相应的配送商。（配送商必须具有相应的经营范围）
3.  点击配送关系管理-中标产品一览表
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\操作手册\QQ截图20170103145753.jpg]
[image: ]

备注：
（1）1.勾选中标产品 2.点击添加配送关系 3.选择一家配送企业点击确认，完成配送关系建立。
（2）配送关系查看可以查看已经建立好的配送关系，也可以删除添加错误的配送关系，配送关系审核通过后不能删除。
（3）导入EXCEL功能可以导出所有中标产品。

4. 点击配送关系管理-配送关系一览表
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\操作手册\QQ截图20170103150250.jpg]
备注：配送关系一览表可以查看所有中标产品的配送关系及审核状态。
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