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1. [bookmark: _Toc501033682][bookmark: _Toc500250996]医疗机构操作指南
1.1. [bookmark: _Toc501033683]医疗器械议价操作指南说明
该文档的内容主要针对于医疗器械议价功能医疗机构端的操作流程性指南，后续文档内容主要针对于用户如何完成单个医疗器械价格报备的业务操作，非针对于系统的详细功能说明，若需要具体了解系统的各业务功能，请参照用户操作手册。
	请根据业务操作流程的说明，依次进行“系统登录”、“常用联系人维护”、“采购价格报备”和“采购价格报备情况查询”的操作来完成医疗器械议价报备的操作。
1.2. [bookmark: _Toc500250997][bookmark: _Toc501033684]业务操作流程
1.2.1. [bookmark: _Toc500250998][bookmark: _Toc501033685]系统登录
· 打开网页浏览器（建议使用IE8.0，请勿使用火狐，谷歌浏览器），输入系统网址（biz.smpaa.cn/ysxtqx），通过使用市药事所下发资证的账户登录系统
 (
输入
医疗机构
用于
登陆资证系统
的用户名和密码
) (
填写完用户名
、密
码
和验证码
，点击
登陆
按纽登陆系统
)[image: ]
图1-2-1-1：用户登陆页面
· 系统以后，点击“医疗机构”>“耗材议价”，打开议价确认相关功能菜单页，本次议价共分为“常用联系人维护”、“采购价格报备”和“采购价格报备情况查询”和三个功能点
 (
点击该菜单按纽，展开医疗机构子菜单内容
) (
耗材议价下的子功能菜单
) (
点击该菜单按纽，展开
耗材
议价的子菜单
)[image: 耗材议价下的子功能菜单]
图1-2-1-2：系统主页面
1.2.2. [bookmark: _Toc500250999][bookmark: _Toc501033686]常用联系人维护
· 点击菜单“常用联系人维护”，进入指定功能
 (
点击菜单进入功能
)[image: ]
图1-2-2-1：菜单选择
· 可以通过查询查找所有已维护的有效联系人信息，可以在选中已有的联系人以后修改或删除该联系人信息，也可以通过点击新增来添加新的联系人
 (
符合查询条件的联系人信息显示列表
) (
默认标识为“是”在
操作“采购价格
报备
”功能
时作为默认的联系人被选中
) (
勾选任一一个普通联系人的默认标识为选中状态
，
即可修改当前联系人为默认联系人
) (
可选中记录进行修改或作废
，修改只能选择一条记录进行修改其操作同新增，作废可以选取多条记录同时作废
) (
勾选默认标识即只查询默认联系人，可单独查询也可以和其他条件组合查询
) (
点击新增可添加新的联系人
) (
点击查询按纽，可根据已输入的查询条件查找满足条件的信息在联系人信息中显示
) (
可根据需要输入查询条件，缩小查找范围
)[image: ]
图1-2-2-2：常用联系人维护主页面
· 点击新增按钮，新增常用联系人，录入完相关信息以后点击确认保存新增的联系人信息
 (
输入联系人姓名和联系电话，必须输入
) (
若勾选设置默认，则该联系人将设置为默认联系人
) (
信息填写完成，点击确定，完成新增联系人的操作
) (
点击新增按纽之后则新增、修改和作废按纽变灰，完成新增操作之后才可以再次点击新增、修改和作废按纽
)[image: ]
图1-2-2-3：新增联系人
1.2.3. [bookmark: _Toc500251000][bookmark: _Toc501033687]采购价格报备
· 点击菜单“采购价格报备”，进入指定功能
 (
点击菜单进入功能
)[image: ]
图1-2-3-1：菜单选择
· 可以通过查询查找所有流程中的、未确认的采购价格报备信息，可以选中状态为已填报未提交或已驳回待修改的采购价格报备信息进行修改或作废，也可以点击新增来新增新的采购价格报备信息
 (
采购价格报备的流程状态，已填报待提交的信息可以在选中后进行修改、作废和提交操作；已驳回待修改的信息可以作废但不能直接提交，必须先修改后再提交
) (
点击新增按纽，增加新的耗材采购价格报备信息
) (
通过输入查询条件进行数据筛选
) (
点击查询按纽，查找符合已输入查询条件的信息在议价报备信息列表中进行显示
) (
本次报备价格和报备说明显示的是医疗机构对于相关耗材本次报备的价格和说明
) (
当前已报备价格和当前已报备配送企业显示的是医疗机构对耗材已确认的、当前有效的议价信息
) (
本次与医疗机构议价的企业
) (
点击品名链接，即可打开耗材信息弹出框，耗材信息弹出框中可以查询该耗材同统编代码的所有耗材信息
) (
点击后可查看议价报备相关信息
) (
在资证系统勾选过该耗材的企业名称
) (
选中记录后操作
) (
符合条件的未确认、未作废的采购价格报备信息
) [image: ]
图1-2-3-2：采购价格报备主页面
· 点击新增按钮，进行新的采购价格报备的填报。首先需要选择需要报备的品名，然后选择该医疗机构本次议价的配送企业，最后输入本次的报备结果和选择医疗机构方联系人，录入完成以后点击保存按钮，完成采购价格报备的新增



 (
点击
按纽选择配送企业，即可弹出配送企业选择框，系统会根据品名匹配符合条件的配送企业以供医疗机构选择本次可议价的配送企业
)[image: ]
 (
本次报备联系人信息，自动显示为默认联系人，可通过点击按纽选择已维护的联系人信息
) (
品名、配送企业名称
和
本次报备价格为必填项，输入完成之后点击保存按纽即可保存已输入的采购结果报备信息
) (
选择品名之后，系统会查询
当前耗材与登陆医疗机构之间是否存在已确认的、当前有效的议价信息，若存在，则系统会自动回填查询结果至当前已报备价格、当前已报备说明、价格有效开始日期和当前已报备配送企业名称这四个字段中进行展示，反之，若医疗机构对该耗材当前无有效的议价信息则当前已报备价格、当前已报备说明、价格有效开始日期和当前已报备配送企业名称这四个字段将显示为空
) (
点击
按纽即可选择品名，选择品名之后系统会自动回填统编代码、规格型号说明、生产厂家和所属生产
/
总代企业等与品名相关的字段内容
)[image: ] [image: ]
图1-2-3-3：采购价格报备新增页面
· 选择已录入完成的采购价格报备信息，点击提交按钮，提交相关企业进行采购价格报备的确认。
 (
点击提交，转给相关企业对议价报备信息进行确认
) (
选中需要提交的议价报备信息
) (
点击品名链接，即可打开耗材信息弹出框，耗材信息弹出框中可以查询该耗材同统编代码的所有耗材信息
)[image: ]
图1-2-3-5：采购价格报备提交

1.2.4. [bookmark: _Toc500251001][bookmark: _Toc501033688]采购价格报备情况查询
· 点击菜单“采购价格报备情况查询”，进入指定功能
 (
点击菜单进入功能
)[image: ]
图1-2-4-1：采购价格报备情况查询主页面
· 选中采购价格报备情况查询，录入查询条件即可查询出符合条件的议价信息，若直接点击【查询】按钮，即可将所有符合条件的议价信息在页面上显示
 (
可通过单一查询条件或组合查询条件，点击查询按纽，查询符合条件的数据在下方分类查询结果列表中进行显示
) (
通过输入查询条件，进行数据筛选
) (
点击标题名即可进入相关查询页面
) (
当前登陆系统的医疗机构对该耗材与相关配送企业之间已完成报备（流程状态为已确认）且当前有效的医疗器械议价情况只有一条
) (
点击品名链接，即可打开耗材信息弹出框，耗材信息弹出框中可以查询该耗材同统编代码的所有耗材信息
) (
采购价格报备情况为查询当前登陆医疗机构已完成报备、当前有效的医疗器械议价情况
) (
点击标题名即可进入相关查询页面点击标题名即可进入相关查询页面
)[image: ]
 (
点击标题名即可进入相关查询页面
)图1-2-4-1：采购价格报备情况
 (
采购价格报备历史情况：查询当前登陆医疗机构已完成报备、已失效的医疗器械历史议价情况
) (
当前登陆系统的医疗机构对该耗材与相关配送企业之间已完成报备（流程状态为已确认）但当前已失效的历史议价情况，如果已多次议价就会显示多条
)[image: ]
 (
点击标题名即可进入相关查询页面
)图1-2-4-2：采购价格报备历史情况
 (
外省市价格情况为
查询所有企业已上报至平台的、当前有效的外省市价格
)[image: ]
图1-2-4-3：外省市价格情况










 (
点击标题名即可进入相关查询页面
) (
点击流程状态下拉箭头，即可通过流程状态筛选符合条件的数据
)
 (
只能查询已提交待确认和已驳回待修改的信息
) (
采购价格报备流程情况为查询当前登陆医疗机构处于报备流程中的、未作废的医疗器械议价情况，可根据流程状态单一查询或结合流程状态及其他查询条件组合查询符合条件的信息
) (
可根据流程状态单一查询或结合其他查询条件组合筛选数据
)[image: ]
图1-2-4-4：采购价格报备流程情况
 (
点击标题名即可进入相关查询页面
)
 (
协议价情况为可查询所有企业已上报至平台的、当前有效的协议价
信息
)[image: ]
 (
点击标题名即可进入相关查询页面
)图1-2-4-5：协议价情况

 (
承诺价情况为可查询所有企业已上报至平台的、当前有效的承诺价信息
)[image: ]
图1-2-4-6：承诺价情况
 (
点击标题名即可进入相关查询页面
)
 (
医疗机构结算价格情况为查询本医疗机构已上报至平台的、当前有效的参考采购价
)[image: ]
图1-2-4-7：参考采购价

 (
可查询所有医疗机构
当前有效的
采购价
格报备情况
) (
点击标题名即可进入相关查询页面
) (
点击查询按纽即可根据医疗机构名称筛选数据
) (
可输入部分医疗机构名称模糊查询
)[image: ]
图1-2-4-8：各医疗机构采购价格报备情况

2. [bookmark: _Toc501033689]企业操作指南
2.1. [bookmark: _Toc501033690]医疗器械药议价操作指南说明
该文档的内容主要针对于医疗器械议价功能药企端的操作流程性指南，后续文档内容主要针对于用户如何完成医疗器械采购价格报备确认的业务操作，非针对于系统的详细功能说明，若需要具体了解系统的各业务功能，请参照用户操作手册。
	请根据业务操作流程的说明，依次进行“系统登录”、“常用联系人维护”、“ 采购价格报备确认”、“采购价格报备情况查询”和“外省市价格填报”的操作来完成医疗器械议价确认的操作。
2.2. [bookmark: _Toc500854353][bookmark: _Toc501033691]业务操作流程
2.2.1. [bookmark: _Toc500854354][bookmark: _Toc501033692]系统登录
· 打开网页浏览器（建议使用IE8.0，请勿使用火狐，谷歌浏览器），输入系统网址（biz.smpaa.cn/ysxtqx），通过使用登陆资证系统的账户登录系统

 (
输入企业用于
登陆资证系统
的用户名和密码
) (
填写完用户名
、密
码
和验证码
，点击按纽登陆系统
)[image: ]
图2-2-1-1：用户登陆页面
· 登录系统以后，点击“企业”>“耗材议价”，打开耗材议价相关功能菜单页，本次耗材议价共分为“采购价格报备确认”、“ 采购价格报备情况查询”、“常用联系人维护”和“外省市价格填报”四个功能点
 (
耗材
议价下的子功能菜单
) (
点击该菜单按纽，展开
企业
子菜单内容
) (
点击该菜单按纽，展开
耗材
议价的子菜单内
容
)[image: ]
图2-2-1-2：系统主页面
2.2.2. [bookmark: _Toc500854355][bookmark: _Toc501033693]常用联系人维护
· 点击菜单“常用联系人维护”，进入指定功能
[image: ][image: ]
图2-2-2-1：菜单选择
· 可以通过查询查找所有已维护的有效联系人信息，可以在选中已有的联系人以后修改或删除该联系人信息，也可以通过点击新增来添加新的联系人
 (
显示所有符合条件的、未作废的联系人信息
) (
勾选任一一个普通联系人的默认标识为选中状态，即可修改当前联系人为默认联系人
) (
默认标识为“是”在操作“采购价格报备”功能时作为默认的联系人被选中
) (
可选中记录进行修改或作废，修改只能选择一条记录进行修改其操作同新增，作废可以选取多条记录同时作废
) (
点击新增
按纽
可添加新的联系人
) (
点击查询按纽，可根据已输入的查询条件查找满足条件的信息在联系人信息中显示
) (
勾选默认标识即只查询默认联系人，可单独查询也可以和其他条件组合查询
) (
可根据需要输入查询条件，缩小查找范围
)[image: ]
图2-2-2-2：常用联系人维护主页面
· 点击新增按钮，新增常用联系人，录入完相关信息以后点击确认保存新增的联系人信息
 (
点击新增按纽之后则新增、修改和作废按纽变灰，完成新增操作之后才可以再次点击新增、修改和作废按纽
)
 (
输入联系人姓名和联系电话，必须输入
) (
信息填写完成，点击确定，完成新增联系人的操作
) (
若勾选设置默认，则该联系人将设置为默认联系人
)[image: ]
图2-2-2-3：新增联系人


2.2.3. [bookmark: _Toc500854356][bookmark: _Toc501033694]议价结果报备确认
· 点击菜单“议价结果报备”，进入指定功能
 (
点击菜单进入功能
)[image: ]
图2-2-3-1：菜单选择

· 可以通过查询查找所有已提交的议价报备信息，可以选中一条或多条的议价报备记录进行确认，可以根据实际情况点击通过或拒收按纽确认已选中的议价报备信息

 (
显示医疗机构与本企业对该耗材
流程中
的、未确认的采购价格报备结果
) (
医疗机构和本企业之间对于该耗材已确认的、当前有效的议价价格
) (
点击品名链接，即可打开耗材信息弹出框，耗材信息弹出框中可以查询该耗材同统编代码的所有耗材信息
) (
符合条件的待确认的议价报备信息
) (
点击后可查看报备
相关信息
) (
显示登陆企业的默认联系人信息
) (
点击该按纽进行联系人的选择
) (
点击查询按纽，查找符合输入查询条件的信息在议价报备信息列表中显示
) (
通过输入查询条件进行数据筛选
)[image: ]
图2-2-3-2：采购价格报备确认页面

· 点勾选一条或多条记录，点击【通过】按钮，即表示已勾选的信息确认成功；点击【拒收】按钮，即表示已勾选的信息确认不成功，确认不成功的信息企业可在采购价格报备情况查询——采购价格报备流程情况中查询到，其状态为已驳回待修改
 (
勾选一条或多条信息，点击通过按纽，
表示已勾选的信息确认成功
，确认成功后的议价信息将会覆盖之前有效的议价信息
) (
可勾选一条或多条信息，点击驳回按纽表示已勾选的信息确认不通过、确认不通过的信息
可在采购价格报备情况查询——采购价格报备流程情况中查询到，其状态为已驳回待修改，医疗机构可修改后重新提交
)[image: ]
图2-2-3-3：采购价格报备确认—通过或拒收功能


2.2.4. [bookmark: _Toc500854357][bookmark: _Toc501033695]采购价格报备情况查询
· 点击菜单“采购价格报备情况查询”，进入指定功能
 (
点击菜单进入功能
)[image: ]
图2-2-4-1：采购价格报备情况查询主页面

· 选中采购价格报备情况查询，录入查询条件即可查询出符合条件的议价信息，若直接点击【查询】按钮，即可将所有符合条件的议价信息在页面上显示

 (
本企业与医疗机构之间对于该耗材已完成报备（流程状态为已确认）且当前有效的医疗器械议价情况只有一条
) (
通过输入查询条件，进行数据筛选
) (
可通过单一查询条件或组合查询条件，点击查询按纽，查询符合条件的数据在下方分类查询结果列表中进行显示
) (
点击标题名即可进入相关查询页面
) (
采购价格报备情况为查询当前登陆医疗机构已完成报备、当前有效的医疗器械议价情况
) (
点击品名链接，即可打开耗材信息弹出框，耗材信息弹出框中可以查询该耗材同统编代码的所有耗材信息
) [image: ]
图2-2-4-2：采购价格报备情况












 (
点击标题名即可进入相关查询页面
)
 (
采购价格报备历史情况为查询企业与医疗机构已完成报备、已失效的医疗器械历史议价情况
) (
本企业与医疗机构之间对该耗材已完成报备（流程状态为已确认）但当前已失效的历史议价情况，如果已多次议价就会显示多条
)[image: ]
图2-2-4-3：采购价格报备历史情况


 (
点击标题名即可进入相关查询页面
)

 (
生产
/
总代企业可以点击价格链接即可查看本企业或其下级企业上传的外省市价格图片，但对于其他企业上传的外省市价格图片信息无链接显示，不能查看
) (
外省市价格情况为查询所有企业已上报至平台的、当前有效的外省市价格
)[image: ]
图2-2-4-4：外省市价格情况


 (
点击标题名即可进入相关查询页面
)

 (
采购价格报备流程情况为查询企业与医疗机构之间对该耗材处于报备流程中的、未作废的医疗器械议价情况，可根据流程状态单一查询或结合流程状态及其他查询条件组合查询符合条件的信息
) (
点击流程状态下拉箭头，即可通过流程状态筛选符合条件的数据
) (
可根据流程状态单一查询或
结合
其他查询条件
组合筛选数据
) (
只能查询已提交待确认和已驳回待修改的信息
)[image: ]
图2-2-4-5：采购价格报备流程情况



 (
点击标题名即可进入相关查询页面
)
 (
协议价情况为可查询所有企业已上报至平台的、当前有效的协议价信息
)[image: ]
图2-2-4-6：协议价情况

 (
点击标题名即可进入相关查询页面
)
 (
承诺价情况为可查询所有企业已上报至平台的、当前有效的承诺价信息
)[image: ]
图2-2-4-7：承诺价情况

 (
点击标题名即可进入相关查询页面
)
 (
医疗机构结算价格情况为查询所有医疗机构已上报至平台的、当前有效的参考采购价
)[image: ]
图2-2-4-8：参考采购价


2.2.5. [bookmark: _Toc500854358][bookmark: _Toc501033696]外省市价格填报
· 点击菜单“外省市价格填报”，进入指定功能
[image: ][image: ]
图2-2-5-1：菜单选择
· 可以通过查询查找所有已填报的外省市价格信息，可以在选中已有的外省市价格信息以后修改或作废该外省市价格信息或提交该外省市价格至药事所审核，也可以通过点击新增来添加新的外省市价格信息，但流程中的耗材在未审核通过前无法再次填报
 (
显示所有符合条件的流程中的、未作废的外省市价格信息
) (
点击后可查看历史价格信息
) (
点击品名链接，即可打开耗材信息弹出框，耗材信息弹出框中可以查询该耗材同统编代码不同品名的所有信息
) (
状态为已填报待提交的信息可以修改、提交和作废；状态为已驳回待修改的数据可以作废，提交必须先修改后提交
) (
点击价格链接即可查看本企业填报外省市价格时上传的附件
) (
点击新增可添加新的外省市价格信息
) (
可选中记录进行修改或作废，修改只能选择一条记录进行修改其操作同新增，作废可以选取多条记录同时作废
) (
点击查询按纽，可根据已输入的查询条件查找满足条件的信息在联系人信息中显示
) (
可根据需要输入查询条件，缩小查找范围
) [image: ]
图2-2-5-2：外省市价格填报主页面

· 点击新增按钮，新增外省市价格，录入完相关信息以后点击确定按纽保存新增的外省市价格信息

 (
最低采购价格应输入数字（不能输入
0
），数字位数最大为
16
位，小数位最多为
4
位，不能为负数
) (
最高采购价格应输入数字（不能输入
0
），数字位数最大为
16
位，小数位最多为
4
位，不能为负数
) (
点击相关明细的图片链接，即可查看为该省市价格上传的图片信息
) (
省市必填，点击
下拉框选择省市，目前支持填报北京、天津、江苏、广东和浙江等十五个省市
)[image: ] (
填写完成之后，点击添加到下方表格按纽即可将已填报的外省市价格信息生成一条明细并且在下方的表格中进行显示
) (
新增时，系统会根据耗材统编代码自动回填最近一次审核通过且当前有效的外省市价格信息作为初始值在页面中显示，若为第一次填报或当前无有效的外省市价格信息，则列表中将不会显示任何明细
) (
信息填写完成，保存时
至少填写一个外省市价格并上传图片。填报无误
点击确定按纽，完成新增外省市价格的操作
) (
若级别选择省
，
则最高和最低省市描述可以为空；
若级别若为市，则
最高和最低省市描述必填
) (
附件上传仅支持
PDF
格式
) (
附件上传仅支持
PDF
格式
) (
级别为必填项，点击
下拉框即可选择级别，级别是对省市的描述
)[image: ] (
品名为必填项，点击
按纽即可选择品名，只可以查询本企业已勾选的医疗器械产品来填报外省市价格，选择品名之后系统会自动回填统编代码、规格型号说明、生产厂家等与品名相关的字段内容
)[image: ] (
可勾选一条或多条明细信息点击删除按纽，即可删除已勾选的外省市价格明细
)[image: ]


图2-2-5-3：新增外省市价格



3. [bookmark: _Toc501033697]使用手册
3.1. [bookmark: _Toc501033698]医疗机构部分
3.1.1. [bookmark: _Toc501033699]采购价格报备
[image: ]
图3-1-1-1 采购价格报备页面
· 输入查询条件点击【查询】按钮即可查询所有符合查询条件的未作废和未确认的信息；流程状态的初始值为已填报待提交可以勾选为其他流程或无状态；若不输入查询条件直接点击【查询】按钮即可查询所有已存在、未作废且正在流程中的信息并且在议价报
[image: ]
图 3-1-1-2议价报备查询结果页面
· 在议价报备信息表格中，第一列为【相关信息】链接，可点击该链接，如下图3-1-1-3所示，即可查询器械相关信息。该页面提供对于该器械的多种查询，如器械基本信息、外省市价格情况、采购价格报备历史情况
[image: ]
图 3-1-1-3相关信息页面
· 耗材基本信息页面会显示耗材的基本信息，如规格型号、生产厂家、所属生产/总代企业（即资证系统选取耗材的企业名称）、配送企业名称、当前已报备价格、当前已报备说明和价格有效开始日期
· 当前已报备价格、当前已报备说明和价格有效开始日期，这三个字段主要为当前耗材在当前医疗机构和该医疗机构所选的配送企业之间已确认的、当前有效的议价价格、报备说明和价格有效开始日期
· 外省市价格情况可查询所有企业上报至平台已审核通过且当前有效的医疗器械产品外省市销售价格
· 采购价格报备历史情况可查询当前医疗机构已完成报备的、已失效的医疗器械采购历史情况
· 在议价报备信息表格中，品名将以可点击链接形式展现，点击品名链接，即可打开耗材信息弹出框，如下图3-1-1-4所示，该耗材信息弹出框中可以查询该耗材同统编代码不同品名的所有信息


[image: ]
图3-1-1-4耗材信息页面
· 点击【新增】按钮，打开新增器械议价结果报备信息页面即可新增一条议价报备信息，如下图3-1-1-5所示
[image: ]
图3-1-1-5新增器械议价结果报备信息页面
· 在耗材议价报备信息框中，品名、配送企业名称、联系人、本次报备价格为必填项，点击[image: ]按纽即可选择品名，选择品名之后系统会自动回填统编代码、规格型号说明、生产厂家和所属生产/总代企业等与品名相关的字段内容并且查询当前耗材在当前医疗机构是否存在已确认的、当前有效的议价信息，若存在，则系统并自动回填当前已报备价格、当前已报备说明、价格有效开始日期和当前已报备配送企业名称这四个字段，反之，若医疗机构对该耗材当前无有效的议价信息则当前已报备价格、当前已报备说明、价格有效开始日期和当前已报备配送企业名称这四个字段将显示为空；点击[image: ]按纽，即可弹出配送企业选择框，系统会根据品名匹配符合条件的配送企业以供医疗机构选择本次可议价的配送企业
· 若医疗机构还没有联系人请先操作常用联系人维护功能新增联系人再新增采购价格报备
· 器械议价价格若高于承诺价的最高价*1.1、协议价的最高价*1.1、结算价的最高价*1.1和五省市采购价格的最高价*1.1，则系统会予以提示，但仍然允许保存
· 议价时，有以下几种情况及处理方法
· 若待议价的耗材有当前有效的外省市价格即可直接议价，反之，若无外省市价格或无当前有效的外省市价格信息，无法直接议价
· 若耗材有这三种情况：①高价器械；②无外省市价格；③外省市价格已失效且无当前有效的外省市价格信息，可以让药事所授权，授权之后可直接议价；对于高价器械，即使当前有效的且审核通过的外省市价格信息，也需由药事所授权后才可以议价
· 对于上述三种情况，若无药事所授权，但其他医疗机构已有授权、有议价、有采购，则所有医疗机构对于该耗材均可以议价
· 查询品名或配送企业名称时，可根据相关查询条件查询符合条件的信息，查询条件均支持模糊查询，查询条件不必全部填写，用户可选择一个条件输入部分字符进行模糊查询
· 采购价格为必填项，请输入小于15位且小数点少于等于4位的数字，不可以填入0、负数或其他字符
· 若医疗机构报备时，对于当前耗材医疗机构和配送企业之间存在一条流程中的议价报备信息，无法新增
· 对于流程状态为“已驳回待修改”的报备信息必须先修改保存以后才能再提交，修改完成以后流程状态将变更为“已填报待提交”
· 点击【保存】按钮，即可将已填报的报备信息进行保存，保存成功之后系统会关闭新增器械议价结果报备信息页面回到主页面，已填报的信息会在议价报备信息表格中进行显示
· 点击【修改】按钮，即可修改已填报的议价报备信息，其操作方法同新增。只能修改已填报待提交或已驳回待修改的信息，已作废或提交的信息不能进行修改
· 点击【作废】按钮，即可作废状态为已填报待提交或已驳回待修改的信息，作废之后页面将不再显示该条信息
· 点击【提交】按钮，即可提交状态为已填报待提交的信息至相关企业进行确认，对于已提交的信息不能操作作废、修改和提交


3.1.2. [bookmark: _Toc487640868][bookmark: _Toc501033700]常用联系人维护
[image: ]
图3-1-2-1 常用联系人维护页面
· 根据查询条件点击【查询】按钮或者直接点击【查询】按钮，即可查询出符合条件的所有已存在未作废的联系人信息，本系统支持模糊查询
· 点击【新增】按钮，即可新增联系人信息，如下图3-1-2-2所示
[image: ]
图 3-1-2-2新增联系人信息页面
· 新增联系人时，联系人姓名和联系电话为必填项，请按照提示输入
· 维护联系人时，勾选选中默认联系人，则该联系人会自动设置为默认联系人；而原来的默认联系人就会变成普通联系人
· 若页面中无任何联系人，则新增时无论是否勾选默认联系人都会将此人设置为默认联系人
· 新增联系人时若该机构下已存在姓名相同的有效的联系人则予以提示，不做强制拦截，若该机构下已存在姓名和联系电话都相同的有效联系人信息则予以拦截
· 选择一条记录，点击【修改】按钮，即可对已选中的联系人信息进行修改，操作方式与新增相同
· 选择一条或多条记录，点击【作废】按钮，即可对已选中的联系人信息进行作废


3.1.3. [bookmark: _Toc501033701]采购价格报备情况查询
[image: ]
图 3-1-3-1采购价格报备情况查询页面
· 录入查询条件即可查询出符合条件的议价信息，若直接点击【查询】按钮，即可将所有符合条件的议价信息在页面上显示
· 本查询功能提供多种与登陆医疗机构相关的采购价格报备情况查询，如采购价格报备情况、采购价格报备历史情况、外省市价格情况、采购价格报备流程情况、协议价情况、承诺价情况、参考采购价、各医疗机构采购价格报备情况
· 采购价格报备情况：查询当前登陆医疗机构已完成报备、当前有效的医疗器械议价情况
· 采购价格报备历史情况：查询当前登陆医疗机构已完成报备、已失效的医疗器械历史议价情况
· 外省市价格情况：查询所有企业已上报至平台的、当前有效的外省市价格
· 采购价格报备流程情况：查询当前登陆医疗机构处于报备流程中的、未作废的医疗器械议价情况，可根据流程状态单一查询或结合流程状态及其他查询条件组合查询符合条件的信息
· 协议价情况：可查询所有企业已上报至平台的、当前有效的协议价情况
· 承诺价情况：可查询所有企业已上报至平台的、当前有效的承诺价情况
· 参考采购价：可查询本医疗机构已上报至平台的、当前有效的参考采购价
· 各医疗机构采购价格报备情况：可查询所有医疗机构采购价格报备情况


3.2. [bookmark: _Toc501033702]企业部分
3.2.1. [bookmark: _Toc501033703]采购价格报备确认
[image: ]
图3-2-1-1 采购价格报备确认
· 录入查询条件即可查询出符合条件的已提交待确认的议价信息，若直接点击【查询】按钮，即可将所有医疗机构对于当前企业已提交待确认的议价信息在页面的议价报备信息列表中进行显示，如下图3-2-1-2所示
[image: ]
图3-2-1-2议价报备信息列表
· 在议价报备信息表格中，第一列为【相关信息】链接，如下图 3-2-1-3所示，可点击该链接，即可查看该药品的相关信息，包括耗材基本信息、外省市价格信息和采购价格报备历史情况
[image: ]
图 3-2-1-3相关信息页面
· 耗材基本信息页面会显示耗材的基本信息，如规格型号、生产厂家、所属生产/总代企业（即资证系统选取耗材的企业名称）、配送企业名称、当前已报备价格、当前已报备说明和价格有效开始日期
· 当前已报备价格、当前已报备说明和价格有效开始日期显示的是当前耗材在本企业与提交采购价格报备的医疗机构之间已存在的、当前有效的议价信息
· 外省市价格情况可查询所有企业上报至平台已审核通过且当前有效的医疗器械产品外省市销售价格
· 采购价格报备历史情况可查询当前企业已完成报备的、已失效的医疗器械采购历史情况

· 在议价报备信息表格中，品名将以可点击链接形式展现，点击品名链接，即可打开耗材信息弹出框，如下图3-2-1-4所示，该耗材信息弹出框中可以查询该耗材同统编代码不同品名的所有信息
[image: ]
图3-2-1-4耗材信息页面
· 在议价报备信息框中，会显示当前登陆企业的默认联系人和联系电话，用户亦可点击联系人下拉框选择其他联系人
· 勾选一条或多条记录，点击【通过】按钮，即表示已勾选的信息确认成功
· 勾选一条或多条记录，点击【拒收】按钮，即表示已勾选的信息确认不成功，确认不成功的信息其流程状态会变成已驳回待修改


3.2.2. [bookmark: _Toc501033704]常用联系人维护
[image: ]
图3-2-2-1 常用联系人维护页面
· 根据查询条件点击【查询】按钮或者直接点击【查询】按钮，即可查询出符合条件的所有已存在未作废的联系人信息，本系统支持模糊查询
· 点击【新增】按钮，即可新增联系人信息，如下图3-2-2-2所示
[image: ]
图 3-2-2-2新增联系人信息页面
· 新增联系人时，联系人姓名和联系电话为必填项，请按照提示输入
· 维护联系人时，勾选选中默认联系人，则该联系人会自动设置为默认联系人；而原来的默认联系人就会变成普通联系人
· 若页面中无任何联系人，则新增时无论是否勾选默认联系人都会将此人设置为默认联系人
· 新增联系人时若该机构下已存在姓名相同的有效的联系人则予以提示，不做强制拦截，若该机构下已存在姓名和联系电话都相同的有效联系人信息则予以拦截
· 选择一条记录，点击【修改】按钮，即可对已选中的联系人信息进行修改，操作方式与新增相同
· 选择一条或多条记录，点击【作废】按钮，即可对已选中的联系人信息进行作废


3.2.3. [bookmark: _Toc501033705]采购价格报备情况查询
[image: ]
图 3-2-3-1采购价格报备情况查询页面
· 录入查询条件即可查询出符合条件的议价信息，若直接点击【查询】按钮，即可将所有符合条件的议价信息在页面上显示
· 本查询功能提供多种与当前企业相关的采购价格报备情况查询，如采购价格报备情况、采购价格报备历史情况、外省市价格情况、采购价格报备流程情况、协议价情况、承诺价情况、参考采购价
· 采购价格报备情况：查询当前登陆企业已完成报备且当前有效的医疗器械议价情况
· 采购价格报备历史情况：查询当前登陆企业已完成报备且已失效的医疗器械历史议价情况
· 外省市价格情况：查询所有企业已上报至平台的、当前有效的外省市价格；企业只可以查看本企业上传至平台的外省市价格图片，不能查看别的企业上传的外省市价格图片
· 采购价格报备流程情况：查询当前登陆企业处于报备流程中的、未确认的医疗器械议价情况，可根据流程状态单一查询或结合流程状态及其他查询条件组合查询符合条件的信息
· 协议价情况：可查询所有企业已上报至平台的、当前有效的协议价情况
· 承诺价情况：可查询所有企业已上报至平台的、当前有效的承诺价情况
· 参考采购价：可查询所有医疗机构已上报至平台的、当前有效的参考采购价


3.2.4. [bookmark: _Toc501033706]外省市价格填报
[image: ]
图3-2-4-1 外省市价格填报页面
· 录入查询条件即可查询出符合条件的信息，若直接点击【查询】按钮，即可将所有流程中的、未审核的信息在外省市价格信息表格中进行显示
· 在外省市价格信息表格中，第一列为【历史价格信息】链接，可点击该链接，如下图3-2-4-2所示，即可查询当前企业对该耗材填报的外省市价格历史信息
[image: ]
图 3-2-4-2外省市价格历史信息页面

· 在外省市价格信息表格中，价格以链接形式显示，点击价格链接即可查看企业填报外省市价格时上传的图片，填报时至少上传一个外省市价格信息且
· 在外省市价格信息列表中，点击【新增】按钮，打开新增外省市价格页面即可新增，如下图3-2-4-3所示
[image: ]
图3-2-4-3新增外省市价格页面
· 在新增外省市价格页面中，填报时请注意以下几点：
· 品名为必填项，点击[image: ]按纽即可选择品名，只可以查询本企业已勾选的医疗器械产品来填报外省市价格，选择品名之后系统会自动回填统编代码、规格型号说明、生产厂家等字段内容
· 填报外省市价格信息时，省市、级别、最高采购价格、最低采购价格、最高价附件、最低价附件为必填项
· 若级别选择省则最高和最低省市描述可以为空；反之，则最高和最低省市描述必填
· 省市不能重复填写，点击[image: ]下拉框即可选择省市名称，目前仅支持北京、天津、江苏、广东和浙江等十五个省市，若超出十五个省市暂不能填报
· 填报完成后，点击【添加到下方表格】按钮即可将已填报的外省市价格信息生成一条明细并且在下方的表格中进行显示
· 新增时，系统会根据耗材统编代码自动回填最近一次审核通过且当前有效的外省市价格信息作为初始值在页面中显示，若为第一次填报或当前无有效的外省市价格信息，则列表中将不会有任何明细进行显示
· 点击【保存】按钮，即可将已填报的信息进行保存，保存成功之后系统会关闭新增外省市价格页面回到主页面且在外省市价格信息表格中进行显示
· 外省市价格审核通过后，将以最新填报的价格覆盖原有价格，新填报的价格即时生效，原价格将以当前日期的前一天作为有效截止日期

· 点击【修改】按钮，即可修改已填报的外省市价格备信息，其操作方法同新增。只能修改已填报待提交或已驳回待修改的信息，已提交或已确认的信息不能进行修改
· 点击【作废】按钮，即可作废状态为已填报待提交或已驳回待修改的信息，作废之后页面将不再显示该条信息
· 点击【提交】按钮，即可提交状态为已填报待提交的信息至药事所审核，对于已提交的信息不能操作作废、修改和提交
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